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Wir sind ein Bautrdgerunternehmen und seit mehr als 40 Jahren in der Region
Freiburg und Umland tatig. Zum nichstmaéglichen Zeitpunkt suchen wir eine

Mietverwaltungsfachkraft mmwa)

Vollzeit [ unbefristet [ Giberdurchschnittliche Bezahlung

Aufgabengebiet: lhr Profil:
m Vorbereitung und Abschluss von m ausgeprigtes Organisationstalent /
Mietvertrdgen strukturiertes Arbeiten
m Priifung und Durchfiihrung von m entsprechende Ausbildung
Mieterhdhungen m selbstdndiges und zielorientiertes
m Bonitétspriifung Handeln
m Wohnungsabnahme [ -iibergabe
m Mieterbetreuung lhr Profil wird abgerundet durch:
m Erstellung Nebenkostenabrechnung ~ m Zuverldssigkeit, Genauigkeit,
m Kompl. Abwicklung der anfallenden Loyalitét, Belastbarkeit,
Arbeiten Mietverwa|tung/ hohe Motivation, Teamfahigkeit,
Mietsonderverwaltung Organisationstalent, strukturierte
m PC-Kenntnisse in den gingigen Arbeitsweise
Programmen

m gute Kommunikationsfahigkeit in
Wort und Schrift
m Akquise von Mietern
Bitte senden Sie uns lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhrer
Gehaltsvorstellung per E-Mail: info@bautraeger-poepperl.de oder per Post an:

GERNOT POPPERL, BAUHERR UND BAUTRAGER

Rehlingstr. 16 a | 79100 Freiburg
Tel. 0761/73088 +89 | www.bautraeger-poepperl.de




